
ภารกิจหลัก 
สํานักงานปลัด มีหนาท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการใหบริการประชาชนท่ีเขามาติดตอ อีกท้ังยังมีหนาท่ี

รับผิดชอบ ในดานการกํากับเรงรัดการปฏิบัติงานใหดําเนินไปตามนโยบายแผนงาน และแนวทางการปฏิบัติ
ราชการ มีงานท่ีตองรับผิดชอบดูแลไดแก งานธุรการ งานการเจาหนาท่ี งานทะเบียนราษฎร งานวิเคราะห
นโยบายและแผน งานจัดทํางบประมาณงานประชาสัมพันธ งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และงาน
อ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวของหรือไดรับมอบหมาย 

 

กองคลัง มีหนาท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงินเพ่ือใหเปนไปตาม
งบประมาณ การจัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน บันทึกบัญชี จัดทําทะเบียนและรายงานทางการเงิน 
ตรวจสอบหลักฐาน ใบสําคัญจายเงิน ดําเนินการจัดซ้ือ จัดจาง เรงรัดจัดเก็บรายได คาธรรมเนียม ใบอนุญาต
ตางๆ ซ่ึงรายไดจากการจัดเก็บจะถูกจัดสรรและผลักดันไปสูโครงการตางๆ ใหสัมฤทธ์ิผล 

 

กองชาง มีหนาท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการสํารวจออกแบบและเขียนแบบ การจัดทําขอมูลทางดาน
วิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพ วัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบกอสราง งาน
ควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย แผนการปฏิบัติงาน กอสราง และซอมแซมบํารุง จึงถือเปนกลไกล
สําคัญในการขับเคล่ือนนโยบาย และแผนงาน ในการวางโครงสรางพ้ืนฐานตาง ๆ  อาทิเชน ซอมแซมถนน
หนทาง ไฟฟา ทางเทา ฯลฯ ใหไดมาตรฐาน 

 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม มีหนาท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานทางการศึกษา
เกี่ยวกับ การวิเคราะห วิจัยและพัฒนาหลักสูตร การแนะแนว การวัดผล ประเมินผล การพัฒนาตําราเรียน 
การวางแผนการศึกษา ของมาตรฐานสถานศึกษา การจัดบริการสงเสริมการศึกษา การใชเทคโนโลยีทาง
การศึกษา การเสนอแนะ เกี่ยวกับ การศึกษา สงเสริมการวิจัย การวางโครงการ สํารวจ เก็บรวบรวมขอมูล
สถิติการศึกษาเพ่ือนําไปประกอบการพิจารณา กําหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางการปฏิบัติในการจัด
การศึกษา การเผยแพรการศึกษาและ ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวของ หรือท่ีไดรับมอบหมาย 

 


