
ภารกิจหลัก 
สํานักงานปลัด มีหนาท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการใหบริการประชาชนท่ีเขามาติดตอ อีกท้ังยังมีหนาท่ี

รับผิดชอบ ในดานการกํากับเรงรัดการปฏิบัติงานใหดําเนินไปตามนโยบายแผนงาน และแนวทางการปฏิบัติ
ราชการ มีงานท่ีตองรับผิดชอบดูแลไดแก งานธุรการ งานการเจาหนาท่ี งานทะเบียนราษฎร งานวิเคราะห
นโยบายและแผน งานจัดทํางบประมาณงานประชาสัมพันธ งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และงาน
อ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวของหรือไดรับมอบหมาย 

 

กองคลัง มีหนาท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงินเพ่ือใหเปนไปตาม
งบประมาณ การจัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน บันทึกบัญชี จัดทําทะเบียนและรายงานทางการเงิน 
ตรวจสอบหลักฐาน ใบสําคัญจายเงิน ดําเนินการจัดซ้ือ จัดจาง เรงรัดจัดเก็บรายได คาธรรมเนียม ใบอนุญาต
ตางๆ ซ่ึงรายไดจากการจัดเก็บจะถูกจัดสรรและผลักดันไปสูโครงการตางๆ ใหสัมฤทธ์ิผล 

 

กองชาง มีหนาท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการสํารวจออกแบบและเขียนแบบ การจัดทําขอมูลทางดาน
วิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพ วัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบกอสราง งาน
ควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย แผนการปฏิบัติงาน กอสราง และซอมแซมบํารุง จึงถือเปนกลไกล
สําคัญในการขับเคล่ือนนโยบาย และแผนงาน ในการวางโครงสรางพ้ืนฐานตาง ๆ  อาทิเชน ซอมแซมถนน
หนทาง ไฟฟา ทางเทา ฯลฯ ใหไดมาตรฐาน 

 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม มีหนาท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานทางการศึกษา
เกี่ยวกับ การวิเคราะห วิจัยและพัฒนาหลักสูตร การแนะแนว การวัดผล ประเมินผล การพัฒนาตําราเรียน 
การวางแผนการศึกษา ของมาตรฐานสถานศึกษา การจัดบริการสงเสริมการศึกษา การใชเทคโนโลยีทาง
การศึกษา การเสนอแนะ เกี่ยวกับ การศึกษา สงเสริมการวิจัย การวางโครงการ สํารวจ เก็บรวบรวมขอมูล
สถิติการศึกษาเพ่ือนําไปประกอบการพิจารณา กําหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางการปฏิบัติในการจัด
การศึกษา การเผยแพรการศึกษาและ ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวของ หรือท่ีไดรับมอบหมาย 

 


